Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg

Stellenangebote

s Stellenangebote eingeben

« Stellenangebote verwalten und verotffentlichen

% Stellenangebote in Web-Prasenz einbinden
(Ausgabeseite anlegen und mit den Angeboten verbinden)

bal

Das System gibt lhnen die Mdglichkeit, lhre Stellenangebote zu verwalten und Uber das
Internet auszugeben. Interessenten kdnnen sich so Uber offene Stellen informieren und sich
online auf offene Stellen bewerben.

Stellenangebote eingeben

Um ein neues Stellenangebot anzulegen, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Wabhlen Sie im Administrationsbereich aus der rechten Auswabhlliste
~Stellenangebote” aus.

2. Es erscheint die Uber_sicht der Stellenangebote Ihres Tragers.

DIRECTSITE merk angemeldat seit 15.11.2005 08:16 [i]
Site: | Amt fir Kirchenmusik =l Q @ Anwendung: | Stellenangebote =l
@Neuer Eintrag @Liste filtern ™ Filter verwenden
<V < ID = Titel Untertitel Funktion

T Chorleiteriin in Untrasried & (B (%

9 Chorleiter-in in 5t. Magnus Marktoherdorf & (B (%
ah1.10.2005

10 Charleiter-in in YWertingen 4 B (X

13 Qrganist-in in Ufing und Schiffau & (B (%

14 Chorleiter-in und Qrganist-in in Stitten S (B (%

20 Charleiter-in und Organistinin s B (X
Oherstimm

21 Qrganist-in in Meu-Ulm-Ludwigsfeld S (B (%

23 Qrganistin und Chorleiter-in in Bidingen S (B (%
und Bernbach

24 Charleiter-in und Crganist-in in Lautrach & B

25 Charleiter-in 88236 Osterberg & B

12 @

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Neuer Eintrag“ @

Es erscheint der Dialog ,Stellenangebot erstellen“. Sie kénnen die folgenden
Eingaben vornehmen:

Titel. Der Titel des Stellenangebotes wird auf der Seite in der Web-Prasenz
angezeigt.
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Untertitel. Der Untertitel STELLENANGEBOT ERSTELLEN
des Stellenangebots wird

auf der Seite in der Web- |
Prasenz angezeigt.

Titel

Untertitel

Beschreibung 1. Dieser '
BeSChreibungStext erd in Beschreibung 1

” . =l
der Ubersicht des
Stellenangebots in der =
Web-Prasenz angezeigt. Beschreibung 2

=l

Beschreibung 2. Dieser
Beschreibungstext wird nur =
in der Detailansicht des Fristbeginn (Datum/Uhrzeit) Fristende (Datum/Uhrzeit)
Ste”enangebots |n der |15.11.2l]l]5 B 09:26 |D1.I]1.2l]99 = 00:00
Web-Prasenz angezeigt. IName
Fristbeginn/Fristende. T
Mittels dieser Datums- I
/Zeitangaben kénnen Sie pLz Stat / Gemeinde

den Zeitraum eingrenzen, I
in dem das Stellenangebot  &retis
im Internet angezeigt wird.

Name / StralRe / PL/ / Stadt/Gemeinde / Telefon / Fax. Die Kontaktdaten
werden bei der Detailansicht des Stellenangebotes angezeigt und ermdglichen
dem Bewerber die Kontaktaufnahme.

E-Mail. Wenn Sie weiter unten im Formular das Auswahlkastchen ,Online-
Bewerbung"“ aktivieren, wird die Online-Bewerbung an die hier angegebene E-
Mail-Adresse gesandt.

Verweis. Hier konnen Sie auf eine Web-Prasenz verweisen, die im
Zusammenhang mit der angebotenen Stelle steht (z.B. die Web-Préasenz der
entsprechenden Abteilung).

Ziel. Sie haben die Mdoglichkeit zu wahlen, ob sich der Link im selben Fenster
oder in einem neuen Fenster 6ffnen soll. Bei Verlinkungen auf fremde Seiten
wahlt man ,Neues Fenster® damit der Leser der Nachricht nicht von Ihrer
Webseite ,wegsurft* und aulerdem fir den Benutzer klar ist, dass es sich nicht
um lhre Seiten handelt. ,Gleiches Fenster” wahilt man flr Seiten der eigenen
Prasenz.

Offentlich. Dieses Auswahlkastchen dient dazu, dass Sie dieses Stellenangebot
zur Einbindung in andere Ubersichten (z.B. auf Bistumsebene) zur Verfiigung
stellen.

Online-Bewerbung. Wenn dieses Auswahlkéstchen aktiviert ist, kann der Online-
Benutzer Uber das Internet seine Bewerbung an den Ansprechpartner schicken
(inkl. der Méglichkeit seine Bewerbungsunterlagen beizufiigen).

Durch Klick auf die Schaltflache ,,Anlegen” wird das Stellenangebot in der Datenbank
angelegt und Sie kehren zur Ubersicht der Stellenangebote Ihres Tragers zuriick.

Um ein Stellenangebot online verfligbar zu machen, missen Sie (oder eine dazu berechtigte

Person) es durch Klick auf den gelben Button verotffentlichen. Ein griner Button zeigt ein

vertffentlichtes Stellenangebot an.
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Stellenangebote verwalten und veroffentlichen

Sie haben auf der Ubersichtsseite des Moduls ,Stellenangebote* die Mdglichkeit,
bestehende Stellenangebote zu bearbeiten oder zu léschen, sowie einem Stellenangebot
Schlagworte zuzuordnen. Diese Verschlagwortung kann z.B. genutzt werden, um
Stellenangebote im Internet vorstrukturiert anzeigen zu lassen. (z.B. nach Berufsgruppen,
Vollzeit / Teilzeit, etc.).

<V < ID = Titel Untertitel Funktion
7 Charleiteriin in Untrasried S B
2] Chorleiter-in in St Magnus Marktoberdorf , g B ®
abh1.10.2004

Falls Sie grol3ere Bestande an Stellenangeboten verwalten, kdnnen Sie die Liste sowohl
filtern, als auch nach einzelnen Kriterien (Veroffentlicht, ID, Titel) aufsteigend oder
absteigend durch Klick auf den jeweiligen Pfeil sortieren lassen.

Stellenangebote in Web-Prasenz einbinden

Durch das Anlegen in der Administration sind die Stellenangebote noch nicht in die Seiten
Ihrer Web-Présenz integriert. Um dies zu erreichen, gehen Sie bitte folgendermaf3en vor:

1. Rufen Sie den Direct-Explorer Ihres Tragers auf.
2. Begeben Sie sich in den Ordner, in dem die Stellenangebot angezeigt werden soll.

3. Legen Sie eine neue Seite ,ohne Boxen“ an und wahlen Sie dabei den
Seitenvorlage ,Funktionsseite” und die Funktion ,Stellenangebote” aus. Fillen Sie
die weiteren Formularfelder aus und klicken Sie auf ,Anlegen®.

Dateiname * Titel (Fir Explorer) *
| stellenangebhote | | Stellenangebote |
Template HTML: Tikel *
|11 Bistum Standard ohne Boxen j | Stellenangebote |
Seiterrvorlage HTIL: Schlisselworte
|DQ Funktionsseite j | Stellenangehote |
Funktion HTML: Beschreibung
|Ste|lenangehnte j | Stellenangebote |

¥ In Mavigation aufnehmen

Mawvigationstext * Position in Mavigation nach
| Stellenangebate | |an letzter Position j

Arlegen I Abbrechen |
|&] Fertig l_ l_ l_ l_ l_ & Trusted sites Y
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4.

5.

Im folgenden Fenster klicken Sie auf DirectConfig.

Meue functionell Seite stellenangebote.html mit dem Typ Stellenangebote wurde angelegt.

2 DirectCanfig

Schliessen |
[&] Fertia l_ ’_ ’_ ’_ l_ | @ Trusted sites v

bl

Es offnet sich ein Konfigurationsfenster, in dem folgende Einstellungen

vorgenommen werden kdénnen:

a konfigurstion einer Stellenan = et berei - ||:| |£|

STELLENANGEBOTE KONFIGURIEREN

Seite
stellenangebate.html

[ Meuer Eintrag Zuriicksetzen
Kriterien
SiterTrager, | Service mit Vererbung ==
Schlagworte: [ aing anewahl —

x
Mur r
Dffentliche:
Startdaturm: Im RN _Im B
Starzeitt  [letzt =] x
Enddatum:  |Heute |  .[Heute =]  .|Heute =] =

Endzeit: I:Ietzt *I x
I—

pro Seite: 10

G Abhrechen @ Speichern

Trager/Site. Wahlen Sie die Herkunft der Eintrage aus zwischen

- Trager (AusschlieBlich Eintrage, die von Ihrem eigenen Trager stammen).

- Tréger mit Vererbung (Eintrage, die von lhrem eigenen Tréger und evitl.
vorhandenen Untertragern stammen). Die Vererbungsregeln werden im Modul
Trager-Vererbungsregeln festgelegt.

- Internet-Plattform (Alle offentlichen Eintrage der Internet-Plattform).

DIRECTCMs
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Schlagworte. Sie kénnen die angezeigten Stellenangebote durch Schlagworte
einschranken. Durch Auswahl eines oder mehrerer Schlagworte werden nur Eintrage
angezeigt, die alle angegebenen Schlagworte enthalten. Klicken Sie dazu auf den
Schlagwort-Button.

Nur Offentliche. Es werden nur 6ffentliche Stellenangebote Ihres Tragers und ggf.
Ihrer Untertrager angezeigt.

Neuer Eintrag. Sie kbnnen weitere ,Regeln® hinzufiigen. D.h. die Felderkombination
,Trager/Site*, ,Schlagworte* und ,Nur Offentliche* erscheint ein weiteres Mal.

Beispiel: In Regel 1 zeigen Sie Eintrage lhres eigenen Tragers ohne
Schlagworteinschrénkung an und dazu durch Regel 2 alle Eintrage der
Internetplattform mit einem bestimmten Schlagwort.

Zuriicksetzen. Alle Einstellungen und Regeln werden auf die Ausgangseinstellung
zuriickgesetzt.

pro Seite. Hier wird die Anzahl der Stellenangebote pro Seite eingestellt.

Startdatum/Enddatum. Hier kdnnen Sie festlegen, aus welchem Zeitraum
Stellenangebote angezeigt werden. Eine praktikable Einstellung ist hierbei z.B.
Startdatum (Heute / Heute / Heute) und Enddatum (Heute / +6 / Heute). Diese
Einstellung bewirkt, dass der Online-Benutzer alle Stellenangebote angezeigt
bekommt, deren Bewerbungsfrist innerhalb des néchsten halben Jahres liegt.

6. Klicken Sie nun auf ,Speichern” und verdffentlichen Sie die neue Seite.




