Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘é

%

S

Formular an

70
0'0

«* Funktionen

s Formular in Veranstaltung einbinden

Formulare

legen

Formularfelder einfiigen

s+ Formular in Funktionsseite einbinden

« Antworten einsehen und exportieren

Formulare erméglichen es eine standardisierte Antwort des Internetbenutzers zu erhalten.
Auf diese Weise kdnnen Anmeldungen zu Veranstaltungen ubersichtlich gestaltet werden
oder andere Kontaktmdoglichkeiten dem Nutzer zur Verfiigung gestellt werden. Je nach
Verwendungszweck werden Ihre Formulare auch unterschiedliche Formularfelder brauchen.

Ein flexibler Aufbau ist mit der Anwendung ,Formulare” mdglich.

Formular anlegen

Zum Anlegen eines Formulars gehen Sie bitte wie folgt vor: Wahlen Sie zunachst die

Anwendung , Formulare” im Pulldown-Meni aus.
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Im folgenden Fenster klicken Sie auf den Button ,Neues Formular*.
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D Titel

--- Es wurden keine Formulare gefunden ---

Funktion
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bal

Es erscheint folgendes Fenster:

FORMULAR ERSTELLEN

Formular-Typ
| Standard j

Titel
|

Betreff der Bestatigungsmail

Text der Bestatigungsmail

Gffentlich
[T Ja

@ Abbrechen @ Anlegen

Formular-Typ:

Diese Auswabhl ist sehr wichtig, da die Einbindung in andere Anwendungen wie
Veranstaltungen einen bestimmten Formular-Typ erfordert.

Folgende Typen stehen zur Auswahl:

Standard
Wird verwendet fiir alle Formulare, die tiber eine Funktionsseite eingebunden werden
sollen

Standard-Veranstaltungsanmeldung
Wird verwendet, um eine Standard-Veranstaltungsanmeldung anzulegen, die in die
Anwendung Veranstaltungen eingebunden werden kann

Veranstaltungsanmeldung
Wird verwendet, um spezielle Veranstaltungsanmeldungen anzulegen, die in die
Anwendung Veranstaltungen eingebunden werden kann

Angeboteanmeldung
Wird verwendet, um eine Angeboteanmeldung zu erstellen, die in der Anwendung
Angebote verwendbar ist.

Adressformular
Wird verwendet, um ein Adressformular anzulegen

Titel
Hier geben Sie einen Titel ein, der Ihr Formular klar definiert.
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Betreff der Bestatigungsmail

Wird ein Formular von einem Internetbenutzer ausgefillt, so wird eine Mail versandt.
In diesem Formularfeld definieren Sie den Betreff dieser Mail.

Text der Bestatigungsmail

Geben Sie hier den Text ein, den der Internetbenutzer erhalten soll, nachdem er das
Formular ausgefullt und abgeschickt hat.

Offentlich

Offentlich bedeutet, dass auch andere Trager auf dieses Formular zugreifen kénnen
— allerdings nur innerhalb der Vererbungshierarchie.

Klicken Sie nun auf Anlegen. Das Formular ist nun erstellt. Allerdings fehlen noch die
Formularfelder, die Sie im ndchsten Schritt anlegen.

Formularfelder einfiigen

Nach dem Anlegen des Formulars missen nun die Formularfelder eingefiigt werden,
die es dem Internetbesucher erméglichen, etwas ins Formular einzutragen.

Unter Funktion klicken Sie nun auf den Button ,Liste der Felder*;

Formulare

@ Neues Formular O Neues Formular mit Vorlage

1D Titel Funktion

12 Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus o (S

In der Liste der Felder sind bisher keine Felder vorhanden. Klicken Sie deshalb nun
auf den Button ,Feld hinzufligen®.

Formular Veranstaltungen im Exerzitienhaus bearbeiten

'

O Feld hinzufiigen Zuriick zur Liste der Formulare @ Formular anzeigen

Tvp Titel Pflichtfeld Lange  Validierung Funktionen

- Ewurden keine Felder gefunden -

Im folgenden Fenster nehmen Sie nun die Definition des ersten Formularfeldes vor
und wiederholen fir jedes weitere Formularfeld diese Schritte.

Je nach Formularfeldtyp verandert sich das auszufiillende Fenster.




Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘A

Formularfeldtypen:

Text — einzeilig

Dieses Formularfeld verwenden Sie, wenn Sie den Internetbenutzer nur wenige
Worte eingeben lassen méchten. Es steht dann nur eine einzige Zeile zum Einfligen
des Textes zur Verfligung.

DIRECTCMS

a Editshle form's field - Microzoft Internet Explorer bereitgestelt von Digzes

=|of x|

—

Typ

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Yeranstaltungen im Exerziienhaus

|Te}d— einzeilig

Titel

Pflichtfeld
[ Ja

Validierung

|keine

Benutzer E-mail

[T Ja

Linge

Yorgahewert

Tooltipp

@ Abbrechen

Titel

Pflichtfeld
Validierung
Benutzer E-Mail
Lange

Vorgabewert

Tooltipp

@ Anlegen

Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld
Hier entscheiden Sie, ob der Nutzer das Feld ausfillen muss

Hier kbnnen Sie festlegen, ob das System die Eingabe des
Nutzers Uberprifen soll, ob es sich um z.B. um eine
Mailadresse, eine Zahl oder ein Datum handelt.

Setzen Sie die Auswahl auf Ja (Standard), wenn der Nutzer die
Rickantwort auf diese Mailadresse erhalten soll.

Dieser Wert sagt aus, wie viele Zeichen in das Textfeld
eingegeben werden kénnen.

Sie kbnnen hier einen Text eingeben, der bereits fur den
Internetnutzer eingetragen ist, aber noch veréndert werden
kann.

Farbige Kennzeichnung des Feldtextes
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Text - mehrzeilig

Dieses Formularfeld wahlen Sie fiir eine mehrzeilige Texteingabe

a Editable form's field - Microsoft Internet Explorer beretgestelt son i

=0l x|

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Yeranstaltungen im Exerzitienhaus

Tvp

Text - mehtzeilig

Titel

Pflichtfeld
[ Ja

Lange

Yorgahewert

Tooltipp

@ Abbrechen @ Anlegen

Titel Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld

Pflichtfeld Hier entscheiden Sie, ob der Nutzer das Feld ausfillen muss

Lange Dieser Wert sagt aus, wie viele Zeichen in das Textfeld
eingegeben werden kénnen.

Vorgabewert Sie kénnen hier einen Text eingeben, der bereits fir den
Internetnutzer eingetragen ist, aber noch verandert werden
kann.

Tooltipp Farbige Kennzeichnung des Feldtextes

bl
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Auswabhlfeld

Waéhlen Sie diesen Typ, wenn der Internetnutzer zwischen zwei oder mehreren
Optionen auswahlen sollte.

a Editable form's field - Microsoft Internet Explorer beretgestelit won L

Typ

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus

[Auswanhifeld

Titel

Pflichtfeld
[ Ja

Vorgabewert

auswahlbare Werte

Tooltipp

@ Abbrechen

Titel
Pflichtfeld

Vorgabewert

Auswahlbare Werte

Tooltipp

@ Anlegen

Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld
Hier entscheiden Sie, ob der Nutzer das Feld ausftllen muss

Sie kdnnen hier einen Text eingeben, der bereits fir den
Internetnutzer eingetragen ist, aber noch veréndert werden
kann.

Geben Sie hier die fur den Internetnutzer im Pulldown-Menii
auszuwéahlenden Werte ein. Die Werte schreiben Sie

untereinander, fur jeden Wert verwenden Sie eine neue Zeile.

Farbige Kennzeichnung des Feldtextes

bl
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Optionsfeld

Diesen Formularfeldtyp verwenden Sie, wenn ein Nutzer zwischen Ja und Nein
wéhlen soll. Mit einem Hakchen kann der Nutzer seine Zustimmung bekunden.

/2 Editable form's field - Mice g TESE Al =0l x|

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus

Typ
| Optionsfeld |

Titel

Pflichtfeld
[ Ja

Vorgabewert

[ Ja

Tooltipp

@ Abbrechen @ Anlegen

Titel Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld

Pflichtfeld Hier entscheiden Sie, ob der Nutzer das Feld ausftllen muss

Vorgabewert Sie kénnen hier einen Text eingeben, der bereits fir den
Internetnutzer eingetragen ist, aber noch veréndert werden
kann.

Tooltipp Farbige Kennzeichnung des Feldtextes
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Auswahlfelder Lander, Sprache, Bistum
Bei diesen Auswabhlfeldtypen sind die Auswahlfelder bereits vorgegeben.

a Editable form's field - Microsoft Internet Exploret beretgestell von Difzese A - |EI |i|

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus

Twp
[Auswahlfeld Bistum =l

Titel
|

Plichtfeld
[ Ja

Vorgahewert
|—— keine Auswahl -- j

Tooltipp

@ Ahbrechen @ Anlegen

Titel Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld
Pflichtfeld Hier entscheiden Sie, ob der Nutzer das Feld ausfillen muss
Vorgabewert Lander: Osterreich, Belgien, Schweiz, Tschechien,

Deutschland, England, Spanien, Frankreich,
Israel, Italien, Polen, Schweden

Sprache: deutsch, englisch, italienisch, franzdsisch,
tschechisch, polnisch, schwedisch,
hollandisch/flamisch, spanisch, hebréisch

Bistum: Hier kdnnen die Dekanate des Bistums Augsburg
ausgewahlt werden

Tooltipp Farbige Kennzeichnung des Feldtextes
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Kommentar

Diesen Formularfeldtyp kénnen Sie verwenden, um vor,
Formularfeldern Kommentare einzufuigen.

3 Editable form's field - Microsott Internet Explorer beri ellt von D Uz _|E||£|

zwischen oder nach den

FELD ERSTELLEN

Formular; Anmeldung zu Yeranstaltungen im Exerzitienhaus

Typ
| Kommentar j
Titel
Vorgahewert
=
=

@ Abbrechen @ Anlegen

DIReCTCMs

Titel Text bei der Ausgabe links vor dem auszufillenden Feld

Vorgabewert Sie kénnen hier einen Text eingeben, der bereits fiir den
Internetnutzer eingetragen ist, aber noch verandert werden

kann.

Gruppenwechsel

Diesen Formularfeldtyp verwenden Sie, um einen Abstand zwischen den einzelnen
Formularfeldern einzufuigen. Der Titel ist fur die interne Erkennung des Feldes nétig.

a Editakle form's field - Microsoft Internet Explorer hereitgestelit son Bic:

=10l x|

FELD ERSTELLEN

Formular: Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus

Tvp
|Gruppenwechsel j

Titel

@ Abbrechen @ Anlegen

Nach dem Ausflllen der einzelnen Felder klicken Sie auf ,Anlegen” und das
Formularfeld ist ins Formular eingetragen und wird in der Liste der Formularfelder nun

angezeigt.

9
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So kdnnte nun lhre Liste aussehen

Formular Anmeldung zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus

bearbeiten

@ Feld hinzufiigen @Zuruck zur Liste der Formulare @ Formular anzeigen
Tvp Titel Pflichtfeld Lange Validierung Funktionen
Kommentar Anmeldung keine F - - ¥

Texteingabe Yeranstaltung Jda keine

»
4
L]

“

Texteingabe Yeranstaltungsnummer Mein keine 29 (& () (F
Abschnitt keine 2 (&) () (¥
Auswahlfeld | Zimmer Ja keing 2 (&) (=) (&
Auswahlfeld s | vedgetarizches Essen Ja keine 2 ) () (T
Ahschnitt keine 2 (&) (w) (F
Texteingabe Mame, Worname Ja keine 2 (&) (w (¥
Texteingabe Stralie, Hausnummer Ja keine 2 (&) () (F
Texteingabe Postleitzahl, Ort Jda keine 2 (a9 (i (F
Texteingabe Telefan Ja keine 2 (ad (m) (=

Texteingabe Fax Mein keine 2 () o G

Texteingabe E-ail Ja E-tlail-Adresse

»
4
L]

B0% R %% % RN %R R R RN
X ®® ® & & & & & & & & &

Ahschnitt keine 2 (a9 (i (F

Und so sieht es dann als Formular aus, das Sie Uber den Button ,Formular
anzeigen“ sich als Vorschau anzeigen lassen kénnen.

3 Formulst & ! ft Internet r beret won D - ||:||i|

Farmular Anmeldung zu Yeranstaltungen im Exerzitienhaus

Anmeldung

‘eranstaltung * I

Veranstallungsnummer I

' . .
Zimmer Doppelzimmer
vewetarisches Essen * Mein

Ll

Mame, Yorname *

Stralie, Haugnummer *

Postleitzahl, Ort *

Telefon *

Fax

E-Mail *

Felder mit einem * sind Pllichtfelder und missen ausgefllit werden.

bl

10
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Tipp: Hier wurde fir die Uberschrift Anmeldung der Formularfeldtyp ,Kommentar*
verwendet und die HTML-Formatierung fiir die Uberschrift ersten Ranges eingefugt:

Formular: Anmeldung zu Yeranstaltungen im Exerzitienhaus

Typ
|Kummentar j

Titel
|A.nmeldung

Vorgahewert
=H1=Anmeldung=iH1= N

Uber den Button ,Zuriick zur Liste der Formulare“ kehren Sie zur Ubersicht lhrer bereits
angelegten Formulare zurtick.

Formular Veranstaltungen im Exerzitienhaus bearbeiten

@ Feld hinzufilgen @Zuru::k zur Liste der Formulare @Formular anzeigen

Typ Titel Pflichtfeld Lange Walidierung Funktionen

--- Es wurden keine Felder gefunden ---

Funktionen
Fir jedes angelegte Formular stehen verschiedene Funktionen zur Verfligung.

Formulare

@ Neues Formular @ Neues Formular mit Vorlage

D Titel Funktion

12 Anrmeldung Zu Veranstaltungen im Exerzitienhaus S @ (x B 3

o Eintrag bearbeiten
Hier kdnnen Sie die Angaben, die Sie beim Anlegen des Formulars gemacht
haben, verandern.

e Liste der Felder
Hier legen Sie Formularfelder an und verwalten diese.

Eintrag l6schen
Mit diesem Button I6schen Sie das entsprechende Formular, samt seiner
Formularfelder.

11
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& Eintrag kopieren
Dieser Button ermdglicht Innen ein Formular zu kopieren. Dies bietet sich an,
wenn ein ahnliches Formular benétigt wird oder einfach die Standard-Felder
Ubernommen werden sollen.

3

Antworten einsehen
Uber diesen Button sehen Sie alle Antworten, die Uber das entsprechende
Formular eingegangen sind.

Formular in Funktionsseite einbinden

Legen Sie zunachst eine neue Funktionsseite an:

1. Wabhlen Sie im Direct-Explorer die Schaltflache ,Neue Ressorce erstellen® @
2. Wabhlen Sie in der angebotenen Liste den Type ,Neue Seite"

O & How

1 [ Meuer Ordner

i Meue Seite

If [¥] Datei hochladen

[ B Interne Werknipfung

E @ Externe Werknipfung

Klicken Sie auf die ,Weiter“-Schaltflache

Fullen Sie das Formular (siehe Kapitel Erste Schritte) aus. Wichtig ist dabei, dass Sie die
Funktion ,Formular® wahlen.

5. Nachdem Sie alle Formularfelder ausgefiillt haben, klicken Sie auf die Schaltflache
LAnlegen”.

6. Klicken Sie nun auf Direct-Config, um die Seite zu konfigurieren, d.h. das
entsprechende vorher angelegte Formular auszuwahlen, das dieser Seite zugedacht ist

3 Meue Seite anlegen - Microzoft Internet Explorer bel

Neue Seite anlegen
Pfad: [sites/bistum/freizeitthasuserverzeichnis/leitershofeny

Neue functionell Seite test.html mit dem Typ Formular wurde angelegt.

B2 DirectConfig

Schliessen |
|@ Fertig l_ I_ I_ l_ l_ |Q Trusted sites 4

7. Wahlen Sie hier nun das entsprechende Formular aus und geben eine oder mehrere
(jeweils neue Zeile) E-Mail-Adressen an, an die eine Benachrichtigung geschickt werden
soll, wenn das Formular ausgefullt und abgeschickt wurde und klicken dann auf
~Speichern®.

12
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bl

=3 Konfiguration eines Formular - M elt von Did ;IQIEI

FORMULAR KONFIGURIEREN

Seite
test.html

Formular

|ﬁnme|dung zU Veranstaltungen im Exerzitienhaus ;l

Empfanger fiir Benachrichtigungen

info@exerzitienhaus.om ;l

[

@ Abbrechen @ Speichern

Formular in Veranstaltung einbinden

Fullen Sie das Formular flr Veranstaltungen wie gewoéhnlich aus. Im Karteireiter ,Infos zur

Anmeldung”“ wéhlen Sie beim Punkt Formular das von Ihnen zuvor angelegte
Veranstaltungsanmeldeformular.

— - o - . — - W = -

Text Bilder/Dateien Links Veranstalter Leitung und 1Al Weitere
erfassen hinzufiigen hinzufiigen und Ort Zielgruppe Anmeldung Angaben
Anmeldung: Hame Anmeldung: E-Mail
|Diﬁzesanexerzitienhaus 5t. Paulus |infn@exerzitienhaus.org
Anmeldung: Telefon Anmeldung: FAX
[0821/90754-11 [0821/90754-19
Anmeldung: Strake
[Postrach 10 15 37
PLZ Anmeldung: Stadt | Gemeinde
[36005 |Augshurg
Anmeldeschlluss (DatumiUhrzeit) Formular
|15.12.EDD? B | |Anme|dung Zuveranstaltungen im Exerzitienhaus j
Veranstaltungsnummer
[E0sr
Status Pldtze gesamt freie Platze Anmeldungen automatisch zdhlen
[ Frei ] |20 f20 ~

@ Abhrechen Speichern Speichern & Ende

Wichtig ist, dass Sie ebenfalls die Zahlen fur ,Platze gesamt* und ,freie Platze* angeben und

die automatische Zahlung aktivieren. Nur so erscheint die ,,Online-Anmeldung” auf der

Homepage.

Hinweis: Sollte das von Ihnen angelegte Formular nicht im Pulldown-Meni zu finden sein, liegt das meist am
falschen Formulartyp. Hier sollte Standard-Veranstaltungsanmeldung oder Veranstaltungsanmeldung gewahlt

werden.

13
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Antworten einsehen und exportieren

Antworten einsehen

Antworten zu lhren in die Homepage eingebundenen Formulare eingehen erhalten Sie tGber
die Mail-Adresse, die Sie bei den Benachrichtigungen angeben haben. Zusétzlich gibt es
eine Mdglichkeit, sich die Antworten gelistet anzuzeigen.

Ansicht der Antworten Uber die Anwendung Formulare

Dl RECTCMS [Wersion: 3.1.1, Server time: 19.07.2007 10:24] merk angemeldet seit 18.07 2007 07:37
Site: |Exerzitienhaus Leitershofen j Q @ ./:\ @ Anvwendung IFurmuIare j
Formulare
@ Meues Formular @ Heues Formular mit Vorlage
D> Titel Funktion
17 Anmeldung - Yeranstaltungstool L mE
12 Anmeldung - Standard & @ (% B @

Gehen Sie dazu in die Anwendung ,Formulare” und klicken Sie beim entsprechenden
Formular auf die Funktion ,Antworten einsehen®.

Die Anzeige sieht dann wie folgt aus. Details erhalten Sie durch Anklicken der Funktion
JAntworten einsehen®.

Formular Anmeldung - Standard Nachrichten

@ Zuriick zur Liste der Formulare @ Datenexport

D Datum Funktion
149 17.07.2007 14:26 matia.merki@histum-augshurg.de ®) (O
18 17.07.2007 14.09 info@histum-augshury.de X Qg
17 17.07.2007 14:07 info@histum-augshurg.de ) (O

Bei Veranstaltungsanmeldeformularen haben Sie die Méglichkeit, sich die Anmeldungen zur
entsprechenden Veranstaltung anzeigen zu lassen:

Ansicht Uber die Anwendung Veranstaltungen:
DIRECTCMS

Site: | Exerzitienhaus Leitershofen HO OO & Anwendung: |Veranstaltungen 4 |
@Neu @Neumﬂ\.‘orlage @Schlagwune @nlleverﬁﬁemlichen @Lis‘[gﬂﬂern ™ Fitter verwenden
[ Qy
v ¥ = ID + Datum Titel + Autor Funktion
9233 26.01.2008  Patrozinium Exerzitienhaus S8 (%= B ‘/
Leitershofen
9157 1011.2008  Vorragsexerzitien Exerzitienhaus S B (X = S

Leitershofen

Wahlen Sie unter Anwendungen ,Veranstaltungen“ aus. Hier werden alle lhre
eingetragenen Veranstaltungen gelistet. Wenn Sie bei lhren Veranstaltungen ein Formular
zur Anmeldung eingebunden haben, kénnen Sie Uber die Funktion ,Anmeldungen fur
Veranstaltung* die zur jeweiligen Veranstaltung eingegangenen Anmeldungen einsehen.

14
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Antworten exportieren

Von der Liste der Antworten kénnen Sie den Export der kompletten Daten aktivieren. Klicken
Sie dazu auf den Button ,Datenexport®.

Formular Anmeldung - Standard Nachrichten

@ Zuriick zur Liste der Formulare @ Datenexport

1D Daturn Funktion
19 17.07.2007 14:26 matia.merk@bistum-augshurg.de ») (g
18 17.07.2007 14:09 info@histum-augshurg.de x) (Qq
17 17.07.2007 14:07 info@histum-augshurg.de ) Qg

Wabhlen Sie im folgenden Fenster den Zeitraum fiir den Datenexport aus:

a Formular Machrichten - Microsoft Internet Explarer beretges won Lo = - ||:| |i|
i Y
DIRECTCMS

Formulardaten exportieren

Beginn Datum Ende Datum

ID'I.D?.EDD? O |31.D?.EDD? O

6 Abbrechen @ Exportieren

Im nachsten Fenster klicken Sie auf ,Export-Datei herunterladen®.

23 Formular Machrichten - Micrasoft Internet Explorer herei won Did 0= _|EI
DIRECTCMs S

Formulardaten exportieren

Die Formulardaten wwurden exportiert. Sie kinnen diese Daten nun herunterladen:
Expont-Datei herunterladen

pg S

6 Schliefen
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Klicken Sie hier auf ,Offnen” um sich die Datei anzusehen oder ,Speichern* um die Datei
auf der Festplatte abzuspeichern.

Mochten Sie diese Datei offnen oder gpeichemn?

@ Mame: ...7-19_10-55-44-615_7567383504 7097541900, csv
Typ: Microsoft Excel Worksheet, 371 Byte

o wie, bistum-augsburg.de

Offrnen Speichern | Abbrechen I

¥ “or dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

Dateien aus dem Intermet kdnhen niitzlich sein, aber manche
Dateien konhen eventuel auf dem Computer Schaden anrichten.
{ffnen oder speicher Sie diese Datei nicht, fall: Sie der Quels
nicht wertrauen. Welches Risiko besteht?

Und so sehen Sie die Daten im csv-Format. (Nicht ausgefillte Formularfelder werden leer
gelassen.)

os0ft Internet Explorer b
Datei  Bearbelten  Ansicht  Einfiigen

Format  Extras  Daten  Adobe PDF  Wechseln zu

\_) Zurfick = J ™ Iﬂ Ig _h | /._7) Suchen “in:( Favariten {;‘3 ‘ m <]~ :f E _J '5

Adresze Iﬁj hiktp: v, bistum-augsburg . defexportsfms 1569 editform_entries_2007-07-19_10-55-44-615_7567983804 709754 1900, csv j ‘Wechselr
10 - S
E [ € [ D [ E [ F G [ H [ I [ J [ K [ L [ M |

| 1 |Exerzitien EinzelzimmerJa Miller Hugo | Teststr. & 86543 Tusser 0834545453 maria. merk@histurn-augsburg. de
| 2 |Glauhenskurs Doppelzimrme Mein Mayer Hedwi Ortsstr. 14 95455 Grolid 09045/34545 info@histum-augsburg. de
| 3 |Glaubenskurs Doppelzimme Mein Geiger Sebas Hauptstr. 54 32343 Hintert 04535/9576 info@hbistum-augsburg. de

4

=

Achten Sie beim Speichern auf das Dateiformat. Fir eine Weiterverarbeitung im Programm
Excel empfiehlt sich die Dateiendung .xls.

hiern urter

20|

Speichern in: I[{‘—:l veranstaltungen

‘erlauf

il

Faworiten

j Q:" @)C.D'Eatrasv

=
|

! Dateiname: I2EIEI?-D?|.><I5
Netzu_uerk

-

=
( abbrechen |

Dateibyp: IMichsoFt Excel 97-2002 & 5.0/95 Arbeitsmappe (%, xls)
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