Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘A

Der Explorer

s Struktur und Symbolik
- Ordner- und Seitenstruktur
- Farbsymbolik der Datei- und Ordnernamen
- Ordner- und Seitensymbole
- Sortierung der Dateien / Ordner und Informationsangaben

s Das Kontext-Men
- Sperren / Freigeben
- Veroffentlichen
- Anderungen verwerfen
- Bearbeiten
- Quelltext bearbeiten
- Umbenennen
- Kopieren
- Verschieben
- Ldschen
- Léschung riickgangig machen
- Alle Anderungen riickgangig machen
- Aktualisieren
- Schitzen
- Seite konfigurieren
- Schlagworte
- Historie
- Eigenschaften

% Mehrfach-Auswahl
(Gleichzeitig mehrere Dateien veroffentlichen, verschieben, kopieren oder I6schen)

<+ Neue Ressource erstellen
- Neuer Ordner
- Neue Seite
- Datei hochladen
- Interne Verknipfung
- Externe Verknipfung

Struktur und Symbolik

Wenn Sie mit dem SiteManagement von DirectCMS eine Web-Prasenz verwalten, so
besteht diese wahrscheinlich aus einer Vielzahl von Seiten. Man kénnte alle diese Seiten
direkt im Hauptverzeichnis lhres Tragers (Site) anlegen. Fur den Benutzer wére es aber nicht
besonders Ubersichtlich, wenn er in der Navigation Ihrer Web-Préasenz 20, 30 oder noch
mehr Seiten angeboten bekame.

Es empfiehlt sich daher, eine Web-Présenz zu strukturieren. Seiten werden zu logischen
Einheiten zusammengefasst. Fur solche Strukturierungen bieten sich vor allem thematische
Kategorien an. So sollte eine Pfarrei-Web-Prdsenz aus der Sicht des Benutzers
wahrscheinlich folgende Bereiche abdecken: Pfarrbliro, Gottesdienstanzeiger, Aktuelle
Nachrichten, Gruppen und Gremien, Informationen Uber die Kirche...
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Jeder dieser Bereiche wird wieder eigene Unterbereiche und Einzelseiten umfassen. Die
Struktur lhrer Web-Prasenz — wie sie sich dem Benutzer als Navigation zeigt — wird durch
das Ordner-Prinzip im Explorer abgebildet. Wer sich mit dem Ordner-Prinzip moderner
Betriebssysteme auskennt, wird mit diesem Ansatz grundsatzlich keine Schwierigkeiten
haben.

Ordner-/Seitenstruktur

Nach dem Aufruf der Anwendung Direct-Explorer aus dem SiteManagement erscheint die
Ordner-/Seiten-Ubersicht:

=0l x|
Datei Bearbeten Ansicht  Fawvaoriten  Extras 7 | ::'
B . = o
GZurUck Ml > B |_L| |§| A / ! Suchen \3\}_’ Favatiten @? D= - ‘f‘
Adresse Iﬂ:l http:f funsva. bistum-augsburg. defbafdems fsys ipagesexplorer findex. html j Wechseln zu |Links > @ -
=3 DIRECTCMS WESIE: 310 3, B e merk angemeldet seit 21. 3017
Site: |Frauenseelsorge j @ @ &) @ Anwendungy |Direct—Eprurer j
Ordner e 0 (5 HomME
ﬁFrauen YV VW 5§ a Name = Titel i Navigation <~ - Grike ~ Gedndert Info
(3 akbuel D0 aktuel aktulles 21022007 (3
(27 allein B 0O allein Alleinerziehenden-Seelsorge 21.02,2007 (5]
# [ angebot D O angebot Angebote 21.02.2007 [3]
(2 Forum & O forum Farum 71022007 (3
+ [ gemeinde D O gemeinds Gemeinde z1.02.2007 (2]
(3 links [ links Links 21.02,2007 (5]
(7 suche (] suche Suche 21.02.2007 (5
3 wir D O wir {Iber uns 21.02.2007 [5]
[~ bilder  html Bildergalerie 0.44KE z1.02,2007 (3]
O indes hml Startseite 2.51 KB 21022007 (5]
a [} logo. gif Logo 1 KB 21.02.2007 [
L] lnga. htral Zum Logo der Frauenseelsorge 3.15KB 21.02.2007 [5]
@ L]} welkgebetstag,html ‘Weltgebetstag der Frauen 0.54 KB 21022007 [

Auf der linken Seite des Explorer-Bildschirms sehen Sie die Ordner-Struktur lhrer Website.

Auf der rechten Seite sehen Sie Dateien (Seiten) des aktuellen Ordners (nach Aufruf des
Redaktionssystems ist dies der Hauptordner lhres Tragers).

Sie kénnen sich innerhalb der Ordnerstruktur Ihres Tragers (Site) bewegen, indem Sie:
¢ im linken Verzeichnisbaum die entsprechenden Ordnersymbole anklicken
e in der rechten Datei-Ansicht auf die Ordner-Namen (z.B. aktuell) klicken. Mit dem

Button ,Verzeichnisbaum einklappen® @ kbnnen Sie wieder auf die erste Ebene
zuriickkehren).

Hinweis: Beim Navigieren durch komplexe Ordnerstrukturen empfiehlt es sich, mdéglichst
weitgehend im Ordnerbereich zu arbeiten, d.h. durch Anklicken des +-Kastchens vor dem
Ordner 6ffnen Sie diesen. Zwar kdnnen Sie auch jeweils im rechten Bereich auf den Ordner-
Namen klicken, um die nachste Ebene zu 6ffnen. Dabei wird jedoch der gesamte Inhalt des
jeweiligen Ordners (inklusive aller Seiten) angezeigt, was langer dauert.

Farbsymbolik der Datei- und Ordnernamen

Die Dateien im System kénnen in verschiedenen Farben angezeigt werden. Diese Farben
haben folgende Bedeutung:

Blaue Schrift: Sie haben eine neue Seite oder einen neuen Ordner angelegt. Diesen haben
Sie noch nicht im Internet veroffentlicht. Die blaue Schrift besagt, dass diese Datei noch nie
vero6ffentlicht wurde.

Rote Schrift: Sie haben eine Datei verandert und gespeichert, ohne sie zu veréffentlichen.
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Die rote Schrift besagt, dass es einen Unterschied zwischen der Datei im System und der
Datei im Internet gibt. Mit der Veroffentlichung der Datei erscheint diese schwarz und die
Unterschiede sind behoben.

Schwarze Schrift: Die Dateien im System entsprechen denen im Internet sichtbaren. Der
Homepage-Besucher sieht die gleichen Inhalte, die Sie im System sehen.

Ordner- und Seitensymbole
= Ordner, der einen Untertrager kennzeichnet

Ordner
= geoffneter Ordner

+ Der geschlossene Ordner enthélt Unterordner

= Der Ordner ist aufgeklappt und die Unterordner sind in der linken Baumstruktur
sichtbar

Normale (editierbare) Seite

Funktionsseite — Veranstaltungsliste
Funktionsseite — Veranstaltungskalender
Funktionsseite — Kontakt

Funktionsseite — Bildergalerie
Funktionsseite — Diskussionsforum
Funktionsseite — Gastebuch
Funktionsseite — Gottesdienstordnung
Funktionsseite — Materialbérse ABC Index
Funktionsseite — Materialbérse Eingabe
Funktionsseite — Materialbdrse nach Datum
Funktionsseite — Materialbdrse Suchen
Funktionsseite — Nachrichtenliste
Funktionsseite — Nachrichtensuche
Funktionsseite — Newsletter an-/abmelden
Funktionsseite — Stellenangebote
Funktionsseite — Suche ganze Plattform
Funktionsseite — Suche im Ordner

Funktionsseite — Suche im Trager

1P P PFDAFIsSCacPpEesPoPe D

Funktionsseite — Visitenkarten

@

Ordner-Verzeichnisbaum auf- und zuklappen
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& HOME falleinbegegnungy

Information Uber den Pfad, in dem sich der Ordner
befindet, in dem augenblicklich gearbeitet wird.
Die schwarze Schrift kennzeichnet den getffneten
Ordner.

Sortierung der Dateien / Ordner und Informationsangaben

Y Vv S5 & Name = Titel f Navigation ~ = Grike = Gedndert Info
= O akfuell Aktuelles 21022007 (3
= O allein Alleinerziehenden-Seslsorge 21022007 (3
= O angebat Angebate 21022007 @
D= O Farurmn Faorum 21.02.2007 [T
= O gemeinde Eemeinde z1.02.2007 (3
o O limks Links 21.02.2007 [T
o O suche Suche 21.02.2007 [T
= O wir Uber uns 21022007 [
O bilder html Bildergalerie 0.4 KB 21.02.2007 [T
[} inde:, htrml Startseite 2,51 KB 21.0z.2007 (i
[} Logo 1KB 21.0z.2007 (i
O loga. html Zum Logo der Frauenseelsorge > 82 KB 21.02.2007 [T
L O weltgebetstag. html Weltgebetstag der Frauen 0.84 KB 21.02.2007 [i

Jede Datei und jeder Ordner wird mit bestimmten Symbolen und Angaben dargestellt. Die
Sortierung der Dateien kann variieren.

Zuerst wird das Ordner- bzw. Seitensymbol angezeigt.
Dann das Kastchen, das eine Mehrfachauswahl ermdglicht.

Unter der Uberschrift ,S* ist nur dann etwas sichtbar, wenn eine Datei
bearbeitet wird oder zumindest fur diesen Zweck gesperrt wurde.

Eine Datei, die Sie selbst gesperrt haben erkennen Sie am offenen Schlossd'.
Eine Datei, die ein anderer Mitbenutzer momentan bearbeitet, erkennen Sie
am geschlossenen Schlossf. Diese kann von Ihnen dann nicht bearbeitet
werden, es sei denn, Sie tibernehmen die Sperrung. Allerdings sollte das nicht
ohne Rucksprache getan werden, da sonst alle Arbeit des anderen verloren
ist.

Im Folgenden werden einige Sortierungsmoglichkeiten dargestellt. Die aktive Sortierung
sehen Sie jeweils am ausgefiillten Dreieckspfeil =#. Die momentan nicht verwendete
Sortierung wird mit einem unausgefullten Pfeil dargestellt=.

& Name

+ HName

In der Spalte ,Name* wird der Dateiname angezeigt. Bitte darauf achten, dass
der Dateiname fur Suchmaschinen wie Google relevant ist, aber trotzdem
nicht sehr lang ist. Ebenso dirfen hier keine Umlaute und Sonderzeichen
verwendet werden.

Um Ordner und Dateien nach dem Dateinamen zu sortieren, klicken Sie auf
das kleine Dreieck vor Name.

Die Spitze nach oben gerichtet heil3t, die Dateien werden von A-Z aufwérts
angezeigt (aktuell, allein, angebot....). Zuerst werden die Ordner und danach
erst die Seiten jeweils in alphabethischer Reihenfolge angezeigt.

Zeigt der Pfeil nach unten, ist die Anordnung der Ordner und Seiten

19



|
Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘

umgekehrt von Z-A, also abwarts (wir, suche, links, gemeinde, ...)

< Titel 'Navigation =  |n der Spalte , Titel / Navigation“ wird je nach Auswahl der Sortierung
entweder der ,Titel fir den Explorer” oder der ,Navigationstext* ausgebeben.

Zeigt der ausgefullte Pfeil vor ,Titel* nach oben, werden die Titel (flir den
Explorer) von A — Z aufwérts angezeigt
(Aktuelles, Alleinerziehenden-Seelsorge, Angebote, Forum, ...)

¥ Titel /Navigation =~ \Wird der Pfeil vor ,Titel* angeklickt, dass er nach unten weif3t, so ist die
Anzeige der Titel von Z — A (Uber uns, Suche, Links, Gemeinde, ...)

« Titel /Nawigation & Erfolgt die Sortierung nach der Navigation (Klick auf Pfeil rechts neben
»Titel / Navigation®“, dann entfallt die alphabetische Sortierung. Anstelle dessen
wird die Reihenfolge dargestellt, wie sie auch auf der Homepage zu sehen ist.
Alle Dateien ohne Navigation werden unten nach dem Trennstrich dargestellt.

¥ VW S < Hame = Titel / Navigation & =~ Groke = Geandert Info
= 0O wir Uber uns 21.02.2007 (I
o= O akbuell Aktuelles 21.02.2007 [
B O welkgebetstag,html Weltgebetstag 0,54 KB 21.02,2007 [
= O angebot Angebote 21.02.2007 (I
= O gemeinds Frauen in der Gemeinde 21022007 [
= O allein Allein Erziehende 21.02.2007 (1)
H O bilder html Bildergalerie 0.4KE z1.02.2007 [
D O links Links 21.02.2007 (1)
= O Farum 21.02.2007 [
Do O suche 21.02.2007 [
O indes.html 2,51 KB 21.02.2007 (I
® logon. gif LKB 21.02.2007 (3
L] logan. bl 2,82 KB 21.02.2007 (@

4 Groke Ebenso ist eine Sortierung nach der Dateigré3e auf- und absteigend mdglich.
Die Dateigrof3e wird nicht fur Ordner, sondern nur fiir einzelne Dateien
angezeigt.

4 Geandert  FEine Sortierung ist auch mit dem Datum der letzten Anderung auf- und
absteigend moglich.

G Uber den Button il kénnen Informationen zur Datei abgerufen werden.

= Grofe & Gedgndert Info

21,02, 2007

D4 oo mong

Ordner -
Fubliziert, unverandert

Erstellt: 21.07.2003 van Admin (Admin) ¥
Gedndert: 21.02.2007 von Maria Merk (merk)

B = EEE

Das Kontext-Menu

Jeder Eintrag in der Dateiliste im rechten Bereich des Explorers beginnt mit einem kleinen
Symbol, das den Typ des Eintrags anzeigt (siehe Ordner- und Seitensymbole).

Durch Klicken auf das Symbol, erhalten Sie in einem sog. Kontext-Menu alle
Bearbeitungsmdglichkeiten fur den aktuellen Eintrag der Liste angezeigt. Wie der Name
schon sagt, passt sich dieses Meniu an den aktuellen Zustand des Eintrages an. Sie
bekommen nur diejenigen Bearbeitungsoptionen angezeigt, die sinnvoll, resp. mdglich sind.
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Das Kontext-Menl kennt zwei Mdglichkeiten, nicht sinnvolle oder nicht maogliche
Bearbeitungsoptionen zu deaktivieren:

e Weglassen. In diesem Fall wird die Bearbeitungsoption gar nicht angezeigt. Dies ist
zum Beispiel der Fall, wenn eine Seite oder eine Datei von Ihnen noch nicht gesperrt
oder von einem anderen Redakteur bereits gesperrt ist. In diesem Fall erscheinen nur
wenige Bearbeitungsoptionen im Kontext-Menda.

e Ausgrauen“. In diesem Fall wird die entsprechende Bearbeitungsoption zwar
angezeigt, sie erscheint aber in einem Grauton. Dies zeigt Ihnen an, dass diese
Bearbeitungsoption zwar prinzipiell moglich, im aktuellen Kontext aber nicht sinnvoll
ist.

Das Kontext-Men( flr eine Seite sieht etwa folgendermal3en aus:

¥ ¥ 5 < Name

= O lgiterinnen
] indez:, bkl
Ej Sperren

Bearbeiten
Queltext bearbeiten

Urmbenennen
Kapieren
Yerschisben
Lischen
Aktualisieren

achiitzen

Seite konfigurieren
schlagworte
Hisktarie
Eigenschaften

Klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag im Kontext-Menl, um eine Bearbeitungsoption
auszuwahlen.

Sperren/Freigeben

Das SiteManagement unterstitzt die gleichzeitige Bearbeitung von Web-Prasenzen durch
eine Vielzahl von Redakteuren. Um zu vermeiden, dass eine Seite von zwei Redakteuren
gleichzeitig bearbeitet wird, gibt es im Explorer eine Sperr-Funktion.

Vor jedem Bearbeitungsschritt, der eine Veranderung der betroffenen Datei bewirken kann,
wird die entsprechende Datei gesperrt. Dies geschieht auch, wenn Sie sofort eine Funktion
wie z.B. Bearbeiten auswahlen. Eine gesperrte Datei erkennen Sie an dem gedffneten
Schloss-Symbol &' neben dem Datei-Symbol.

Eine Datei, die von einem anderen Benutzer gesperrt ist und von Ihnen daher nicht

bearbeitet werden kann, erkennen Sie an dem geschlossenen Schloss-Symbol & neben
dem Datei-Symbol.
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Nach dem Ende lhrer Bearbeitung sollten Sie die entsprechende Datei wieder freigeben, um
anderen Redakteuren zu signalisieren, dass die Datei wieder bearbeitet werden kann. Im
Editor kann dies auch durch die Funktion ,Veréffentlichen® geschehen, sofern die Datei
tatsachlich veroéffentlicht werden soll.

Hinweis: Das http-Protokoll, iber das im Internet kommuniziert wird, erlaubt keine stetige Verbindung
zwischen dem Anwender (Client) und dem System (Server). Aus diesem Grund ,weil3" das System nicht, ob
eine Datei wirklich noch bearbeitet wird, oder der Anwender die Arbeit langst beendet hat.

Es ist also durchaus denkbar (und kommt in der Praxis leider h&aufig vor), dass eine Datei als gesperrt
markiert ist, obwohl die Bearbeitung lange beendet ist. Der Redakteur hat nur vergessen, sie wieder
freizugeben. In diesem Fall kdnnen Sie die Sperrung der Datei ubernehmen (entsprechender Befehl im
Kontext-Men(). Tun Sie dies aber nur, wenn Sie sicher sind, dass die Datei nicht mehr von einem anderen
Redakteur bearbeitet wird.

Sie kdnnen nicht nur einzelne Seiten oder Dateien sperren, sondern auch ganze Ordner. Die
Sperrung eines Ordners bewirkt, dass auch alle Dateien in diesem Ordner und weitere
Unterordner und ihr Inhalt gesperrt werden.

Bitte beachten Sie, dass Sperrungen nur dort aufgehoben werden kdnnen, wo _sie
durchgefihrt wurden, d.h. eine Seite oder Datei in einem gesperrten Ordner kann nicht
einzeln freigegeben werden. Sie wird freigegeben, wenn der gesperrte Ordner freigegeben
wird.

Ebenso konnen Sperrungen nur auf der Ebene Ubernommen werden, auf der sie
vorgenommen wurden. Wenn ein anderer Bearbeiter einen Ordner gesperrt hat, kobnnen Sie
nur diese Ordner-Sperrung Ubernehmen, nicht aber die Sperrung einer einzelnen Seite in
diesem Ordner.

Hinweis: ,Freigeben” bedeutet nicht verdffentlichen. Die Freigabe beseitigt nur die Bearbeitungssperre fur

andere Redakteure. Erst durch die ,Verdffentlichung” werden die Anderungen an lhren Seiten fir die
Benutzer Ihrer Web-Présenz im Internet sichtbar.

Wenn Sie die Fehlermeldung ,Seite/Ordner kann nicht gesperrt werden* erhalten, so liegt in der Regel ein
Ebenen-Fehler vor, d.h. Sie versuchen eine Seite oder einen Ordner zu sperren/freizugeben, der nicht
direkt gesperrt wurde, sondern der als Teil einer Ubergreifenden Ordner-Sperrung indirekt gesperrt wurde.

Veroffentlichen
Mit der Aktion ,Veroffentlichen® stellen Sie die zu veroffentlichende Datei ins Internet.

Klicken Sie dazu mit der linken oder rechten Maustaste auf das Symbol der Datei, die Sie
veroffentlichen mochten und wahlen Sie hier ,Veroffentlichen* aus.

Y YV S5 = Hame

= O suche
indes:, bkl

Sper

Yerdffentlichen

Anderungen verwerfen

Im folgenden Dialogfenster haben Sie die Option, die Links auf der zu verd6ffentlichenden
Seite kontrollieren zu lassen. Klicken Sie in diesem Falle in das Kastchen zu LinkCheck und
danach auf den Button ,Veroffentlichen®.
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3 Reszource verdffertlichen - Microsoft Internet Explorer beretasstelt von Didzess AUgshurg

Ressource verdffentlichen
Pfad: fsites/bistum|lebensphasenferwachsenenalterffrauensforum/inde:, html

Soll die Ressource index.html zuletzt gesndert am 21.02.2007 15:25 von merk wirklich verdffentlicht
weerden?

™ mit LinkCheck (empfohlen?

verdffentlichen | Abbrechen |

@ Fertig ’_ l_ ’_ ’_ ’_ |&® Trusted sites v

Ist die Veroffentlichung erfolgreich verlaufen, erhalten Sie einen Hinweis. Das Fenster
kénnen Sie dann schlieRen.

e verdffentlichen - Microzott Internet Explarer beretgestellt von Didzese Augshuirg

Ressource verdffentlichen

Pfad: fsites/bistum|lebensphasenferwachsenenalterffrauensforum/inde:, html

Die Ressource verdffentlicht.
Statistik:
Zeitdauer: 00:00:00

Yeriffentlichung beendet!

Eiericht I Sichliessen |

@ Fertig ’_ l_ ’_ ’_ ’_ | @ Trusted sites v

Erst ab diesem Zeitpunkt ist die Seite 6ffentlich und allen Internetnutzern zur Verfligung
gestellt. Nach der Verdoffentlichung erscheint der Dateiname in schwarzer Schriftfarbe.

Wollen Sie mehrere Dateien auf einmal veroffentlichen, dann wéhlen die die Mdglichkeit der
Mehrfachauswahl (siehe weiter unten).

Anderungen verwerfen

Sollten Anderungen an einer Datei bereits gespeichert sein (aber nicht veréffentlicht) und Sie
§te|len fest, dass die alte Version doch besser war, dann haben Sie die Méglichkeit, die
Anderungen zu verwerfen.

Klicken Sie auf das Symbol dieser Datei und wahlen Sie ,Anderungen verwerfen“ aus und
bestétigen mit ,Verwerfen“.

2} Enderungen verwerten - Microsoft Internet Explarer heretuestell von Diszess AugshUrE

Anderungen verwerfen
Pfad: fsites/bistumylebensphasenferwachsenenalter frauen/forum/inde:. html

Titel: Forum
Status: Publiziert, verandert

Die Ressource index.html wurde zuletzt gedndert arm 22.02.2007 12:23 von merk.

Wollen Sie alle nicht veraffentlichten Anderungen an der Ressource verwerfen?

Werwerfen I Sbbrechen |
[&] Fertig [ [ [ | [@ trusted sites 4
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Bearbeiten

Klicken Sie auf das Symbol der (editierbaren) Seite, die Sie bearbeiten méchten und wahlen
im Kontextmenu ,Bearbeiten“ aus. Im geotffneten Editor kénnen Sie die gewilnschten
Veranderungen vornehmen (Naheres im Kapitel ,Der Editor®). Bei Funktionsseiten kann nur
der Bereich Uber oder unter der Funktion bearbeitet werden.

Hinweis: Einzelne Veranstaltungen bearbeiten Sie also nicht tber ,Bearbeiten”, sondern lber das

Veranstaltungstool, tber das die Veranstaltungen eingegeben wurden. Uber Bearbeiten kénnen Sie aber

die Uberschrift der Seite verandern, indem Sie einfach eine neue eingeben und veréffentlichen.
5 era nigemeindedeiterinnenince: html - Microgoit Inter =lolx]
P [ XIHg ¥R 9 c-mm&_nm@umm Y |
uormal =] B 7 U | x, x| m | =

L W = | il

Titigkeiten der Leiterinnen

Quelltext bearbeiten

Fur erfahrende Benutzer stellt das System auch die Mdglichkeit bereit, die Seiten Gber den
Quelltext zu bearbeiten.

hizstumiehens enaterfravenioemendeleterinnendndesx himl - Microsoft Interne _|E||5|
] Editar [Texteditor =] | Element [Deutseh =] [body =] | B
| % & d x
<table width="569" border="8" cellspacing=""08" cellpadding="'8"> ;I
<te>
<td>
<h1>Tdtigkeiten der Leiterinnen</h1>
<p> L..p>
<ftd>
ftr>
</table}|

Ordner/Seite umbenennen

Sie kdnnen Ordner und Seiten im System umbenennen. Klicken Sie dazu das Ordner- bzw.
Seitensymbol der Datei an und wahlen Sie ,Umbenennen“ aus. Achten Sie darauf, dass
beim neuen Dateinamen die Endung gleich bleibt. Eine html-Datei sollte auch weiterhin eine
solche sein. Mit dieser Funktion &ndert sich nur der Dateinamen — nicht der Navigationstext.

ce umbenennen - i

Ressource umbenennen

bistum/lebensphasenjerwachsenenalter frauenforuminde:. html

Titel: Forum
Status: Fubliziert, Lnverandert

| Mame *|
indes. html
Umbenennen I Abbrechen |
|@ Fertig l_ l_ l_ l_ l_ |Q Trusted sites v

24



Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘A

Ordner/Seite kopieren

Sie kénnen Ordner, Seiten und Dateien im Explorer auch kopieren. Klicken Sie das Symbol
der zu kopierenden Datei mit der linken Maustaste an und wahlen Sie dazu den Befehl

-Kopieren* im Kontext-Menu aus.
Nun haben Sie zwei verschiedene Méglichkeiten des Kopierens:

1. Einen Link zu einer Datei erstellen

Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie auf eine bereits vorhandene Datei so
verlinken méchten, dass der Link auch in der (linken) Navigation erscheint. Wenn Sie
die Linkdatei bearbeiten, bearbeiten Sie automatisch die Originaldatei.

kopieren
istum|lebensphasenferwachsenenalterfrauen,forum/indesx. html

Titel: Forum
Status: Publiziert, unverandert

& Erstelle einen neuen Link zur Datei
" Kopiere die Datei als neue Ressource

Kopieren nach *

LT

Kopieren I Abbrechien |
|§| Fertig l_ l_ l_ l_ l_ |Q Trusted sites v

Wabhlen Sie dazu die Auswahl ,Erstelle einen neuen Link zur Datei“ und klicken Sie
danach auf den Button ,Suchen“ um das Hauptverzeichnis oder den entsprechenden
Ordner auszuwéhlen, in dem der Link in der Navigation vorhanden sein soll.

Die Originaldatei wird mit einem Symbol versehen, das auf eine Verlinkung hindeutet
@ links.htrnl Links zu anderen Archiven

und die Linkdatei im vorher ausgewéhlten Ordner hat ebenso dieses Linksymbol.

i ¥ links.html Links zu anderen &rchiven

Diese neue Linkdatei besitzt den gleichen Dateinamen und den gleichen Titel. Sie ist
jedoch noch nicht verdéffentlicht (blaue Schrift). Egal, an welcher Datei Sie etwas
verandern, es betrifft auch die verknipfte Datei.

Die Datei kopieren

Verwenden Sie diese Funktion, wenn Sie eine vorhandene Datei in ahnlicher Form
nochmals bendtigen. Sie legen damit eine exakte Kopie einer vorhandenen Datei an,
die sie getrennt vom Original bearbeiten kénnen.
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bl

Ressource kopieren
Pfad: bistumylebensphasenferwachsenenalter ffrauenforumyinde:., html

Titel: Farum
Status: Publiziert, unverandert

" Erstelle einen neuen Link zur Datei
% Kopiere die Datei als neus Ressource

| Kopieren nach *|

neu.html =3
Kopisren I Abbrechen |
[&] Fertig ’_ ’_ ’_ ’_ l_ | @ Trusted sites v

Die Vorgehensweise ist wie in Punkt eins, mit der Ausnahme, dass ,Kopiere die Datei

als neue Ressource*

(Voreinstellung) ausgewahlt wird. Die Kopie wird als

eigenstandige neue Datei in das ausgewdhlte Verzeichnis eingefligt. An der
Originaldatei andert sich nichts. Die Kopie kénnen Sie nun entsprechend bearbeiten

und veroffentlichen.

Ordner/Seite verschieben

Ordner und Seiten kdnnen im System verschoben werden. Klicken Sie dazu im Kontextmeni

Verschieben" an.

[0 findbuecher o O
(=7 gebushr

findbuecher
i O o gebushr
Freigeben
Verdffentlichen

! Anderungen verwerfen

y Bearbeiten
Guelltext bearbeiten

Umbenennen
Kopieren
11 ] verschieben

Lischen
Akkualisieren

Ressource verschieben
PFad: fsitesibiztum/di foe

Titel: Gebilhren
Status: Unpubliziert, neu

| Werschisben nach * |
fsitesfbistumidioezeselgeschichtedbistumsarchiv/

Gebihren
1.64 KB
T.ATKE
0.42 KB
6,37 kKB
7.56 KB
2,59 KB
2,19 KB
1.85 KB
1.69KE
4,15 kKB
S.63KE

fi:

Werschieben I

&bbrechen |

€]

’— I_ I_ I_ l_ |ﬂ Trusted sites S

Im sich 6ffnenden Fenster kdnnen Sie lber den ,Suchen“-Button den Zielordner fir diese
Datei auswéhlen und danach mit OK bestatigen. Am Ursprungsort erscheint die Datei

26



Anleitungen zur Homepagegestaltung mit dem Redaktionssystem DirectCMS der Di6zese Augsburg A‘é

durchgestrichen, denn die gel6schte Datei muss auch erst ver6ffentlicht werden, damit die
Datei aus dem Internet an dieser Stelle verschwindet. An der neuen Stelle erscheint die
Datei in blauer Schrift, was besagt, dass diese Datei online noch nicht sichtbar ist, sondern
nur im System. Auch diese Datei muss noch veréffentlicht werden.
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass ,Umbenennen” und ,Verschieben" intern als zusammengesetzte Befehle
behandelt werden, d.h. diese Operationen werden durchgefiihrt, indem die Ausgangsdaten kopiert werden

und anschlieBend am alten Ort (resp. unter dem alten Namen) geléscht werden. Sie sehen nach
erfolgreicher Ausfiihrung der Operation also die Ausgangsdaten als ,geléscht* markiert.

Ordner/Seite |[6schen

Ein Ordner, eine Seite oder eine Datei kbnnen mit dem entsprechenden Befehl aus dem
Kontext-Meni geléscht werden.

Kopieren
Werschieben

vl Lischen

B aktualisieren

Nach dem Ldschen erscheint der entsprechende Ordner, die Seite oder die Datei in der
Explorer-Ansicht als durchgestrichen (sie sind zum endgultigen Léschen markiert). Erst
durch eine Veroffentlichung wird die Léschung wirksam, d.h. die geléschte Datei ist auch fir
den Betrachter Ihrer Web-Prasenz nicht mehr sichtbar.

E L “s1ahre_predigh, html

[} ausstellung. bl

[ saskrtarisatiorhtmt

]| *- Yerdffentlichen

Wiederherstellen

Hinweis: Ordner, Seiten oder Dateien, die noch nicht verdffentlicht wurden, verschwinden sofort aus der
Explorer-Ansicht, da sich hier eine ,Veroffentlichung” ertbrigt. Fur den Betrachter lhrer Web-Préasenz war
dieser Ordner, diese Seite oder diese Datei ja hoch nie sichtbar.

Léschungen wieder riickgadngig machen

Mit dem Befehl ,Wiederherstellen® aus dem Kontext-Meni kann die Ldschung eines
Ordners, einer Seite oder einer Datei wieder riickgdngig gemacht werden. Wiederhergestellt
wird bei der Ausfiihrung des Befehls die letzte Fassung des Elements vor der Loschung.

] 2Sjahre_predigt.hkml
] ausskellung. hkml

Werdffentlichen

m *-— Wiederherstellen
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Alle Anderungen riickgangig machen
Auch nach langeren Bearbeitungszyklen kénnen Sie auf sehr einfache Weise den letzten

veroffentlichten Zustand wiederherstellen. Sie verwenden dazu den Befehl ,Anderungen
verwerfen* aus dem Kontext-Men.

] saekularisation. hkml
Sperren

Yerdffentlichen
T * dnderungen verwerfen

Bearbeiten
Quelltext bearbeiten

Aktualisieren

Fur die Listung einer Seite in Suchmaschinen wie Google spielt die Aktualitat einer Seite
eine grof3e Rolle. Aus diesem Grunde empfiehlt es sich von Zeit zu Zeit auch unveranderte
Seiten zu aktualisieren. Dies kann geschehen durch eine (geringfiigige) Anderung der Seite
mit neuem Abspeichern und verdffentlichen oder mit der Funktion ,Aktualisieren”. Durch
das ,Aktualisieren” wird das Datum der Seite aktualisiert und die Suchmaschine erkennt sie
als neu an.

Werschieben

Laschen

nn e Akhualisieren

Rechte

hte/bistumsarcl
Titel:
Status: Publiziert, unverandert
Daburn akkualisieren *
11.06.2007 15:17] ]
Aktualisieren | Abbrechen |
[&] Fertig ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ | & Trusted sites v

Schitzen

Um eine Datei nur flr einen bestimmten Benutzer oder eine bestimmte Nutzergruppe zur
Verfiigung zu stellen, empfiehlt es sich, die Datei zu schitzen. Klicken Sie dazu das Ordner-
oder Seitensymbol an und wahlen Sie ,Schitzen”. Im sich 6ffnenden Fenster wéahlen Sie
den Benutzer (bzw. Benutzergruppe) aus, der auf die Datei Zugriff haben soll. Auswahlbar
sind nur die Benutzer, die schon angelegt wurden. (Anlegen von Benutzern: siehe
Administration)

Akrualisisren

Rechte

sl Schiitzen

Seite konfigurieren
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=10l x|

Datei/Ordner schiitzen

Ordner: /sites/histumidioezese/geschichtebistumsarchivgebuehry

FUgriff nur fiir ;

" Alle Administratoren
"  Alle Projektrmanager
" Alle Redakteure

'  Einzelne Benutzer:
™ & Admin ¢ Adminy
& )
¥ & merk (Maria Merk)
" % ioehr (Margaretha Lihr
I % mschaefer iMichael Schafer

[T & niemaver (Uwe Miemeyer)

@ Abbrechen @ Schutz aufheben @ Schitzen

[

Klicken Sie nun auf ,Schitzen“ und verotffentlichen Sie anschlieRend die
Datei. Um den Schutz wieder aufzuheben klicken Sie auf ,Schutz aufheben”
und veroffentlichen die veranderte Datei wiederum.

Seite konfigurieren

Diesen Auswahlpunkt benédtigen Sie fir die Einstellungen der Funktionsseiten. Bei
Veranstaltungslisten kdnnen Sie beispielsweise hier das Zeitfenster fiir die anzuzeigenden
Veranstaltungen festlegen, ebenso die Zahl der Termine auf einer Seite usw. Das sich
offnende Konfigurationsfenster ist der jeweiligen Funktion angepasst. Nahere Informationen
finden Sie bei der jeweiligen Funktion. Bei Auswahl einer ,Editierbaren Seite* — also ohne
Funktion — erhalten Sie den Hinweis, dass diese Seite nicht konfiguriert werden kann.

Schiitzen

1o Seite konfigurieren
Schlagworte
Hiskarie
Eigenschaften

Historie und Wiederherstellen

Das SiteManagement speichert alle veroffentlichten Anderungen an lhren Seiten und
Dateien. Sie konnen sich durch Auswahl des Befehls ,Historie” einen Uberblick Uber die
Bearbeitungsschritte an einer Seite oder einer Datei verschaffen.

Seite konfigurieren
Schlagwarte
vomfie Historie

Eigenschaften
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In dem Dialogfenster, das nach Anwahl des Befehls erscheint, sehen Sie alle verdffentlichten
Versionen der Seite oder Datei. Sie konnen eine beliebige Version aus der Liste auswahlen
und mit Klicken auf ,Wiederherstellen® in einen frilheren Zustand versetzen. (Mit
~Anderungen verwerfen* konnen Sie dieses ,Wiederherstellen® auch wieder riickgangig
machen.)

3 Historie - Microsoft Internet Explorer bereitgestelit von Didzese Sugshurg - ||:| |i|

Historie

Pfad: jsites/bistumjdioezese/geschichte bistumsarchiviindex. html

Yertffentlicht am Yertffentlicht von

16.01.2007 15:44

merk (Maria Mark

15.01.2007 08:31
02.01.2007 1525
23.11.2006 11:.02
23.11.2006 10:59

1
merk (Maria Merk)
merk (Maria Merk)
merk (Maria Merk)
merk Maria Merk

Wiederherstellen I &bbrechen |

|€| Fertig l_ l_ I_ l_ I_ |ﬂ Trusted sites 4
x|

Version 19103 der Resource indesx. html, werdffentlicht am 16.01.2007 15:44 won metk (Matia Merk), wird wiederhergestellt,

Wallen Sie diese Version wiederherstellen?

[o]4 I abbrechen

Hinweis: Die Versions-Historie kann sehr hilfreich sein, wenn Sie — z.B. aus rechtlichen Griinden —
nachweisen wollen, dass bestimmte Informationen zu einem bestimmten Zeitpunkt auf lhrer Seite standen
oder nicht standen.

Auch wenn Sie eine altere Version einer Seite oder Datei wiederhergestellt haben, kénnen Sie
anschlieend eine jingere Version wiederherstellen. Sie kdnnen also gefahrlos zwischen verschiedenen
Versionen einer Seite oder Datei hin und herwechseln.

Durch die Wiederherstellung einer Version ist diese nicht online, d.h. fur den Internet- Benutzer lhrer Web-
Préasenz sichtbar. Dies ist erst nach der Veréffentlichung dieser Version der Fall.

Eigenschaften

Seite konfigurieren
Schlagworte
Hiskarie

1isfige- Figenschaften

Jeder Ordner und jede Seite im System hat bestimmte Eigenschaften.
Standardmafiig stehen die folgenden Eigenschaften zur Verfigung:

e Titel (fur Explorer). Der Titel eines Ordners, einer Seite oder einer Datei, d.h. der
Inhalt der Eigenschaft ,title” wird im Explorer verwendet, um den Ordner, die Seite
oder die Datei zu identifizieren.

e Template. Im System gibt es verschiedene Vorlagen, Template genannt. Das fur den
Trager geltende Template wurde beim Anlegen des Tragers ausgewéhlt. Unter
Eigenschaften kénnen Sie auswahlen, ob die Seite mit oder ohne Boxen sein soll.

e Funktion. Hier wahlen Sie aus, ob Sie eine normal mit Editor zu bearbeitende Seite
oder eine Funktionsseite anlegen mochten. Bei normalen, statischen Seiten belassen
Sie die Vorauswahl ,keine Funktion“. Ansonsten wahlen Sie die gewtnschte Funktion
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im  Pulldown-Menti aus (z.B. Bildergalerie, Veranstaltungsliste, ...) Fur
Funktionsseiten wahlen Sie bei Template bitte eine Seite ,ohne Boxen“ aus.

¢ In Navigation aufnehmen. Hier wahlen Sie ob eine Seite oder ein Ordner eine
Navigation haben soll.

e Navigationstext. Der Navigationstext eines Ordners oder einer Seite wird verwendet,
um den Ordner oder die Seite in der Navigation anzuzeigen. Der Navigationstext wird
bei der Neuanlage eingegeben und automatisch in der Eigenschaft ,Navtext*
gespeichert.

e Position in Navigation nach. Mit Einfugen nach kdnnen Sie die Navigationsposition
eines Ordners oder einer Seite bestimmen.

o Navigationsziel.

e HTML: Titel. Der HTML-Titel einer Seite wird in der Titelzeile des Browsers
angezeigt, wenn die Seite im Internet aufgerufen wird.

e HTML: Schlisselworte. Die Schlisselworter einer Seite oder Datei werden in den
(nicht sichtbaren) Kopf-Bereich der Seite/Datei aufgenommen (sog. Meta-Tag). Sie
dienen Suchmaschinen zur Gewichtung von Suchergebnissen. Die Schliusselwdrter
einer Seite/Datei werden bei der Neuanlage eingegeben und automatisch in der
Eigenschaft ,keywords" gespeichert.

e HTML: Beschreibung. Die Beschreibung einer Seite oder einer Datei wird in den
(nicht sichtbaren) Kopf-Bereich der Seite aufgenommen (sog. Meta-Tag). Sie dient
Suchmaschinen zur ldentifizierung der Seite oder der Datei (z.B. bei der Anzeige von
Suchergebnissen). Die Beschreibung einer Seite oder Datei wird bei der Neuanlage
eingegeben und automatisch in der Eigenschaft ,description“ gespeichert.

zoft Internet Exploret bereitgestelt von Didz

Eigenschaften
Pfad: [sites bisturn)dioezesefgeschichtebisturnsarchivinde:x, htrl

Titel (fir Explorer) * HTML; Tikel *
Ahnenfarschung | | Ahnenforschung - Bistumsarchiv |
Template HTML: Schliisselworte

11 Bistum Standard ohne Boxen | ahnenforschung bistumsarchiv ahnen vorfahren arcﬂ

Furktion HTML; Beschreibung
|—— keine Funktion -- j | Das Bistumsarchiv gibt Auskunft zum Thema Ahne|

¥ In Mavigation aufhehmen

Mavigationskext * Position in Mavigation nach
| Startseite | Ian erster Position j
Mavigationsziel
|keine Auswahl j

Erweitert I Speichern | Abbrechen |
| &] Fertig I_ I_ I_ ’_ I_ | Trusted sites 4
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Mehrfachauswahl

Das Anklicken dieser Kastchen [J erméglicht die Mehrfachauswahl um bestimmte Aktionen
wie veroffentlichen, kopieren, verschieben oder I6schen flir mehrere Dateien gleichzeitig
vorzunehmen.

Nach dem Anklicken der entsprechenden Dateien klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
eines der Kastchen und wahlen dann die entsprechende Aktion aus.

Y 5 & Hame

akkuell

Markierte Einkrage:
Yerdffentlichen

[] Kopieren

[ Werschieben

l Lischen

[ alle markieren
=) Markierungen aufheben
] Markierungen umkehren

PO0ODODODODDODD |

Neue Ressource erstellen

=1o[x|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2 | ':,'

@Zuru:k - \) - Ij @ -;h ‘ /,__j Suchen ‘_»:r\\'g‘Favnriten €}| [_:v :’\; - _J 3

Adresse I@ http:f feavan bistum-augsburg.defbafdems/sys/pagesiexplorerfinde:x . html

' 311, Senertime: 0911 ——
DIRECTCMS [ver 1 ervet time: 1 11] 2007 082
Site: |Bistumsarchw j Q @ () @ Anendung: |Direct—Eprorer j
Neue R e
ord q HII HOIME /gebueh
e e =1 en | HOVIE/gebuehT/ |
D archiv des Bistums ¥ ¥V S 4 Name + Titel /Navigation = ~ Grike ~ Gedndert Info
[ ausstellung O " index.html Gehithrenardnung 0.24 KB 12.06.2007 (I
B 3 findbuscher W O materia.html Materialbérse 0.44 KB 12.06,2007 [
(7 karten
15 gebuehr

Wahlen Sie zunachst den Ort, an dem Sie die neue Datei erstellen mochten. Klicken Sie

dann den Button ,Neue Ressource erstellen® @ an und wahlen die entsprechende Aktion
aus. Folgende stehen zur Verfigung:

1 C3 Meuer Ordner
Meue Seite
[¥] Datei hochladen

B Interne Yerknipfung
@ Externe Verkniipfung

Neuer Ordner
siehe Kapitel ,Erste Schritte"
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Neue Seite
siehe Kapitel ,Erste Schritte

Datei hochladen

Das SiteManagement unterstlitzt Sie bei der Integration von Bildern und Download- Dateien
in Ihre Seiten. Hierzu dient das sogenannte AssetManagement. In bestimmten Fallen kann
es aber dennoch notwendig sein, eine Datei von Ihrer lokalen Festplatte in den Explorer
hochzuladen (z.B. logo.jpg beim Tragerlayout um das Bild rechts oben anzuzeigen).

Um dies zu erreichen, gehen Sie bitte folgendermafien vor:

1. Klicken Sie im Explorer die Schaltflaiche ,Neue Ressource erstellen® @ und wéhlen
die Option ,Datei hochladen”

2. Es erscheint eine Dialog-Box. Bitte klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen” und
wahlen Sie auf lhrer lokalen Festplatte die hochzuladende Datei aus und klicken dann
auf ,Hochladen”.

Dakei * |

LIABistum-TragenSt. Vinzenz Hospiz'pforte jpg Durchsuchen...

™ zIP-archiv entpacken

Hochladen I Abbrechen I
|@ Fertig l_ ’_ l_ l_ ’_ |ﬂ Trusted sites 4

3. Im folgenden Fenster geben Sie den Titel (fir Explorer) der Datei ein.

a Reszource hochladen - Microsoft Internet Explorer bereitgestelt von Didzese Augshurg

Ressource hochladen
Pfad: fsites/bistum)dioezesefgeschichte/bistumsarchiv/gebuehr/

Hochladen wvon Datei: pforte. jpg

Folgender Dateityp wird empfohlen:
C [# pinar

& & pil

[ Text

Tikel (Fir Explorer) * |
F'furte| |

Ok I Abbrechen |
|i&] Fertig ’_ I_ ’_ I_ I_ | & Trusted sites 4
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4. Durch Betatigen der Schaltflache ,OK*" speichern Sie die Datei im aktuellen Ordner des
Explorers.

Sie kdnnen auch mehrere Dateien auf einmal in den Explorer hochladen. Fiihren Sie hierzu
folgende Schritte aus:

1. Packen Sie alle hochzuladenden Dateien in eine ZIP-Datei.

2. Kilicken Sie im Explorer die Schaltfliche ,Neue Ressource erstellen” @ und wahlen
die Option ,Datei hochladen”

3. Es erscheint eine Dialog-Box. Bitte aktivieren Sie das Auswahlkéstchen ,Zip-Archiv
entpacken” und klicken Sie anschlieend auf die Schaltflache ,Durchsuchen®. Wahlen
Sie auf Ihrer lokalen Festplatte die hochzuladende Datei aus.

4. Durch Betatigen der Schaltflache ,Hochladen® speichern Sie die Dateien im aktuellen
Ordner des Explorers. (Uber Eigenschaften im Kontextmenl kdnnen Sie die
Dateiinformationen zufugen.)

Statistik:

6 Ressourcen verarbeitet
0 Crdrner angelegt

6 Dateien angelegt

0 Ordner akiualisiert

0 Dateien aktualisiert

Feitdauer: 00:00:00

Hochladen der Ressourcen beendet!

sites/histum,/dioezese/geschichte/histumsarchiv/gebuehr frenate. jpg. .. angelegt -

sites/bistum/dioezese/geschichte,/bistumsarchiv/gebuehr frenate2. jpg... angelegt

sites/histum,/dioezese fgeschichte/histumsarchiv/igebuehr frenate3. jpg... angelegt

sites/bistum/dioezese/geschichte/bistumsarchiv/gebuehr /sonnenblurmen. jpg... angelegt

sites/histum/dioezesefgeschichte/bistumsarchiv/igebuehr /spiell. jpg... angelegt

sites/histum,/dioezese/geschichte/bistumsarchiv/gebuehr /spiel2. jpg... angelegt _Iﬂ
3

4

Schiiessen |
|@ Fertig ’_ l_ ’_ l_ l_ |ﬂ Trusted sites 4

Interne Verknupfung

Wahlen Sie die interne Verknupfung, so wird der Inhalt der verknipften Datei in der neu
angelegten angezeigt. Eine Veranderung der Originaldatei bewirkt auch eine Veranderung
der verkniipften Datei und umgekehrt. Nach einer Anderung miissen aber beide Dateien
vertffentlicht werden. Diese Art der Verknlpfung ist nicht mit Dateien anderer Trager oder
Domains maoglich.
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Drateinamme * | Titel (fir Explarer) * |
ausstellung. html | Ausstellung

Link URL * |

fsitesdbistumidioezesefgeschichtedbistumsarch E:"|

¥ In Navigation aufrehmen ¥ aktLelle Eigenschaften beibehalten
Mavigationstext * | | Position in Mavigation nach |
Ausstellung | |an letzter Position j

Arilegen I Abbrechen |
|&] ’_ I_ I_ I_ l_ @ Trusted sites v

Geben Sie Dateiname, Titel und Navigationstext wie beim Anlegen einer neuen Seite ein.
Beim Dateinamen achten Sie darauf, die Datei-Endung (.html) mit anzugeben.

Unter ,Link URL" kdnnen Sie den Button fur Durchsuchen betéatigen und die entsprechende
Datei aus dem Verzeichnisbaum auswéhlen. Klicken Sie dann auf ,Anlegen® und
veroffentlichen Sie die Datei.

Die neu angelegte Verknipfungs-Datei wird blau (also unveréffentlicht) und mit dem Symbol
einer verknipften Seite angelegt.

Ordner @ @ | [ HOMEigebuehr/
= Archiv des Bistums R
[ ausstellung el 5] O o ausstelung.html
7 findbuecher ] indez:, bl
|9 gebushr @ L] rnaterial, il

Ebenso wird bei der Zieldatei am Dateisymbol sichtbar, dass diese Datei mit einer anderen
verknupft ist:

Ordner @ @ | [T HOME fausstellung/
= archiv des Bistums Vv ¥V S & Name
I ausstellung ||* FE O &' z5jahre.html
# [ findbuecher ] 2Sjahre_predigt. hkml
[ gebushr ] ausskellung. hkml
] saekularisation. hkml

Hinweis: Wahlen Sie diese Art der Verlinkung nur fir einzelne Dateien. Um auf einen Ordner mit mehreren
Dateien zu verlinken ist dies ungeeignet, da nur die einzelne Datei angezeigt wird, nicht aber die gesamte
Navigation des Zielverzeichnisses.
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Externe Verknupfung

Wabhlen Sie diese Verkniupfungsart, wenn Sie mit dem Link an eine andere Stelle springen
mdochten. Wichtig ist dies vor allem, wenn Sie in ein Verzeichnis von mehreren Dateien
verlinken mochten. Ebenso wird diese Verlinkungsart gewahlt, um auf Seiten aul3erhalb des
eigenen Tragers zu verweisen.

gebushr!
Dateiname * | Titel (Filr Explarer) * |
findbuecher. html | Findbicher
[ Link URL *|

||ht1p:ffwmw.histum-augshurg.defhafdcms sitesfhisturi

¥ In Mawvigation aufrehimen

Mavigationste:st * | Posikion in Mavigation nach |
Findbicher | an letzter Position j

Mavigationsziel |

keine Auswahl j

Arilegen I Abbrechen |
| &] Fertig ’_ I_ I_ I_ l_ @ Trusted sites v

Bei der Verlinkung auf Bistumsseiten unterscheidet sich die Eingabe beim externen Link vom
internen Link dadurch, dass der externe Link immer mit ,http://www.bistum-
augsburg.de/ba/dcms* beginnt. (Ein interner Link beginnt mit ,/sites/*.)

Natdrlich kénnen bei Link URL auch Seiten auRerhalb des Bistums angegeben werden wie
beispielsweise ,http://www.google.de*.

ardner @ @ | (@ HOME/gebushirf
h.ﬂrchiv des Bisturns ¥ W 5 & Name = Titel f Navigation =~
[ ausstellung  Interner Link o oo B O & ausstelng.him aussteliung
= (0 findbuecher  Eyterner Link somgee @) [ 5" findbuecher.html Findbiicher
(9 karten ] indez, hrnl Geblhrenordrung
(-5 gebuehr W 0 rraterial. kel Materislbérse

Die neue Verlinkungsdatei wird blau, also unveroffentlicht, mit dem Symbol einer blauen
Weltkugel mit grinem Pfeil erstellt. An der Zieldatei wird bei einem externen Link keine
Anderung vorgenommen.
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